АНКЕТА

Фамилия Имя Отчество


Дата и место рождения


Возраст (полных лет)


Домашний
прописки


Адрес
проживания



Гражданство 


Телефоны
домашний

рабочий


Другое
Моб. тел

E-mail


Семейное положение


Образование


Сведения о воинском учете (служили/нет; призовут/нет; почему)


Полное название учебного

заведения
Период

обучения
Специальность, квалификация
Форма обучения






Дополнительное образование (повышение квалификации, семинары, стажировки, курсы)







Знания приобретенные самостоятельно







Трудовая деятельность
Период работы
Организация, должность (вкл. места практики) причина увольнения
Адрес и телефон

организации

С
по























Уровень заработной платы на последнем месте работы (в $)


Являетесь ли Вы или являлись в прошлом учредителем, акционером, главным бухгалтером каких либо организаций, а также индивидуальным предпринимателем.


Знание иностранных языков. Оцените свой уровень владения языком по пятибалльной шкале:

0 - не владею; 1 - начальный уровень; 2 - поверхностно; 3 - удовлетворительно; 4 - хорошо; 5 - в совершенстве
Язык
Читаю
Пишу
Разговариваю
Владение лексикой (какой)













Уровень владения компьютером (отметить V и вписать):

не владею

начальный

пользователь
опытный пользователь

программист

системщик
С какими программами Вы работали:



Стаж пользователя ПК и примечание:



Профессиональный опыт

Опишите Ваши профессиональные знания, опыт и специфику работы. Приведите конкретные примеры профессионального роста и достижений (объемы продаж, участие в реализации проектов, рекламной деятельности фирмы, решение административных вопросов и т.д.)



Наличие деловых связей (в какой сфере, кругах, регионах)



Есть ли у Вас опыт руководящей деятельности?         да       нет
Количество подчиненных


Оцените свою компетентность и опыт по искомой специальности (по десятибалльной шкале):

компетентность

опыт


Характер требуемой работы

Укажите, кем бы Вы хотели бы работать.

Должность (можно указать несколько)


Минимальный уровень заработной платы ($) (менее не предлагать)
Желаемый средний уровень заработной платы в месяц ($)
Форма оплаты (отметить V)


оклад


оклад + премия
процент от сделки


оклад + процент
сдельная от выработки





Причина обращения (отметить V):

безработный, отсутствие работы

смена места жительства

смена профессии


неудовлетворенность имеющейся работой

смена работы в связи с состоянием здоровья

заинтересовала конкретная вакансия


другое:

Факторы, влияющие на выбор работы
(оцените каждый фактор по пятибалльной шкале, 5-высший балл):

Интерес к работе и предмету труда

приобретение нового опыта

перспективы роста


оплату труда

стабильность фирмы

удобное расположение


отношение в коллективе с руководством

самостоятельность и ответственность в принятии решений

режим работы


Отметьте наиболее привлекательные для Вас черты личности (не более 3-х)
Интеллигентность

Тактичность

Порядочность


Смелость

Доверие к людям

Энергичность


Находчивость

Оптимизм

Сила воли


Организованность

Вежливость

Коммуникабельность


Доброта

Скромность

Справедливость


Честность

Искренность

Исполнительность


Решительность

Застенчивость

Другое


Отметьте, какие из перечисленных недостатков Вы считаете наиболее серьезными
Несдержанность

Трусость

Лживость


Недоверие к людям

Апатичность

Злопамятность


Несправедливость

Замкнутость

Пессимизм


Неумение держать слово

Конфликтность

Нескромность


Отсутствие чувства юмора

Неисполнительность

Другое


Отметьте, что Вам не нравилось (не нравиться) в Вашей предыдущей работе
Неудовлетворительный психологический климат в коллективе

Нет чувства «хозяина положения» на рабочем месте


Невысокий уровень организации дела

Нет возможности профессионального роста


Сложные отношения с руководством

Сверхурочная работа


Нет перспективы должностного роста

Низкая зарплата


Чрезмерно высокие требования руководства

Другое


Готовы ли Вы руководить людьми?            да            нет

Имеете ли Вы цель стать руководителем фирмы?         да            нет 

Поддерживаете ли Вы дружеские (деловые) отношения с бывшими коллегами по работе?       да       нет

Как Вы оцениваете состояние своего здоровья?  - 

Количество выкуриваемых сигарет в день -       Как давно Вы курите? –

Употребляете ли Вы спиртные напитки?            часто         иногда         редко        нет

Привлекались ли Вы или Ваши родственники к уголовной ответственности?

Кто
Когда
Кем
За что
















Привлекались ли Вы к административной ответственности? Если да, то укажите когда и за что:



Проходили ли Вы свидетелем по уголовному делу? Если да, то укажите когда, где, по какому делу:



Имеете ли Вы водительские права?


Как давно?






Категория?



Есть ли у Вас личный автомобиль?


Марка






Цвет






Гос. номер



Могли бы Вы ездить в командировки?          всегда             часто         иногда          нет

Пребывание за границей

(работа, командировка, отдых, учеба, лечение)

Период пребывания
Страна
Цель поездки













Ближайшие родственники

(супруг(а) в т.ч. бывш., отец, мать, братья, сестры, дети)

Степень

родства
Ф.И.О.

Дата рождения
Домашний адрес,

телефон
Место работы, должность,

рабочий телефон.

Если пенсионер или временно не работает, укажите последнее место работы и должность.
Для уволенных в запас – род войск и звание.

Отец




Мать




Дети














Перечислите с кем Вы проживаете совместно (живете один, мужем/женой, другом/подругой, с родителями) – с
Кто-нибудь из Ваших знакомых, друзей, родственников работает (работал) в нашей организации?

Если да, то укажите кто именно  и на какой должности – 

Работает (работал) ли кто-либо из Ваших родственников в организациях, ведущих конкурентный бизнес ? 

Если да, то укажите кто именно  и на какой должности (если не уверены точно, все равно укажите) – 
Имели ли Вы попытки устроится к нам на работу? – 
Выдвигаете ли Вы какие-либо встречные требования, на которых готовы занять данную должность?



Из какого источника Вы узнали о вакансиях в компании?



Каковы Ваши доходы в настоящее время в месяц


Какие из перечисленных дополнительных источников доходов Вы имеете?

· социальные пособия и пенсии


· авторские гонорары


· посреднические услуги


· работа по совместительству


     прочие (укажите, какие):


· 


· 


· 


Кто может дать Вам рекомендацию?

ФИО
Место работы
Должность













__________            _____________          /                        /                                     

Дата                                       Подпись                                       ФИО

